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信息与数学学院院务公开实施细则  
 

为全面推进院务公开工作，不断提高依法治院、民主治院、

科学治院的水平，促进理学院教育事业的发展，根据《长江大学

院务公开实施办法》（长大校发【2015】139 号），结合我院工作

的实际，制定本实施细则。  

一、主要内容  

除党和国家规定的保密范围以及暂时不宜公布的事项外，凡

属学院重大决策事项、重要项目安排、大额度资金使用和师生关

注的重点、热点、难点问题，都在一定范围内采取适当方式和程

序予以公开，努力做到政策公开、过程公开和结果公开，确保教

职工的知情权、监督权和评议权。院务公开的主要内容包括： 

（一）党务工作 

1.学院党委（党总支）工作计划； 

2.发展党员、各类评优、晋级及获奖结果。 

（二）行政工作 

1.学院发展规划及有关学科建设的重大事项； 



 

2.学院年度工作计划； 

3.学院各项规章制度； 

4.学院管理人员分工及岗位职责； 

5.领导班子工作动态。 

（三）教学、科研工作 

1.学院教学计划和科研计划； 

2.教师、教辅人员职称评聘办法及评聘条件、程序等； 

3.学院学术工作动态； 

4.学院教学、科研评奖结果。 

（四）学生工作 

1.各类招生计划和招生结果； 

2.学生奖助学金的评定办法及结果； 

3.学生转专业的信息； 

4.推免研究生标准和程序。 

（五）人事工作 

1.学院人才引进计划； 

2.学院人事制度、奖酬金分配制度； 

3.教师、教辅人员岗位聘任办法及评聘小组成员名单； 

4.年度教职工考核办法及考核结果。 

（六）财务工作 

财务公开，包括“三公”经费、财务收入与支出情况等。 

（七）其他 

1.学校向全体师生员工通报的事项； 

2.涉及教职工切身利益的事项； 

3.其他需要适时公开的事项。 

二、主要形式  



 

（一）教代会。教代会是院务公开的基本载体，学院改革、

建设、发展的重大决策事项、教学科研管理方面的重大事项、业

务招待费使用情况、教职工福利费使用情况、奖酬金分配方案、

学院领导干部廉洁自律及民主评议领导干部情况、涉及教职工切

身利益的重大事项以及年度财务、审计工作报告，要在学院教代

会上公开。 

（二）会议通报形式。建立教职工座谈会、学生座谈会和民

主议事会制度，定期或不定期通报学院重大事项和发展过程中的

重点、热点、难点问题。  

（三）媒体发布形式。通过院内公开栏、宣传橱窗及 QQ 工

作群、微信等形式，向全院师生员工发布应予公开的事项。  

（四）书面送达形式。以通知书、家长信和收费联系卡等形

式，向学生或其家长公开有关院务事宜。  

（五）网络公开形式。通过学院网站等形式，公开应向师生

或社会公开的事项。  

三、程序和方法  

（一）收集、预审和审定  

院办收集、整理、汇总各项公开内容并进行预审，经院分管

领导同意，交院党政联席会批准，确保公开内容真实，公开时间

及时，公开形式恰当。  

（二）定时、定点公开  

根据党政联席会议审定的意见，采取有效形式，对需要公开

的内容，在规定时间内进行公开。  

（三）征询意见  

院务公开后，及时以适当方式，听取师生的意见，认真研究

那些大多数师生反映强烈或不满意的事项并进行正确对待和妥善

处理，以确保师生的民主权利和学院的正常秩序。  
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（四）建立院务公开档案  

将每次公开的内容、形式和时间，师生员工提出的意见和建

议，答复及处理结果等有关资料整理存档。  

四、监督、评议及责任追究 

（一）加强对院务公开工作的监督 

学院成立由院工会主席、党委纪检委员任组长，由教代会代

表、学术委员会委员、教学委员会委员及其他教师代表各一名组

成的院务公开监督小组，负责院务公开的监督、评议和警示，并

接受学校校务公开监督小组的领导。 

（二）建立院务公开监督检查、评议制度 

学院院务公开监督小组应定期将监督检查结果通过多种形式

公布，并定期向学院党政班子提交监督检查报告。 

院务公开监督小组每年组织学院教代会代表对学院院务公开

工作进行评议，评议结果向全院教职工公开。 

（三）建立院务公开重大问题责任追究警示制度 

凡应公开的内容未按时公开的，或弄虚作假的，经院务公开

监督小组报校务公开监督小组检查核实，报请校务公开领导小组

对相关责任人予以责任追究。 

五、本细则自发布之日起实施。 
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